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INFORMAZIONI PERSONALI Manuel Manotta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POSIZIONE ATTUALE 

Da Dicembre 2020 – in corso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
POSIZIONE ATTUALE 

Da Gennaio 2021 – in corso INCARICO TEMPORANEO A SCAVALCO ai sensi dell’art. 1, comma 557, della 
Legge n. 3 1172004” 
Comune di Ponza, Via Aldo Manuzio 117, 04010 Bassiano (LT) C.F.00127250595 

 
Supporto contabilità, istruttorie bandi (provinciali, regionali, nazionali ed 
europei), gestionefinanziamenti 
▪ Contabilità finanziaria Enti Locali D. Lgs 118/11, gestione bilancio e rendiconti e 

movimentazione contabile. atti amministrativi di impegno di spesa e procedure amministrative 
contabili. Supporto predisposizione QTE settore Tecnico per gare di appalto ed affidamenti, 
rendicontazione economica appalti. 

▪ Istruttore e gestione bandi (provinciali, regionali, 
nazionali edeuropei) 

Attività o settore Ente Locale 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA CON FUNZIONI DIRIGENZIALI– RESPONSABILE 
SETTORE FINANZIARIO 
ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE – vincitore di concorso pubblico 
Comune di Bassiano, Via Aldo Manuzio 117, 04010 Bassiano (LT) C.F.00127250595 

 
Contabilità, istruttorie bandi (provinciali, regionali, nazionali ed europei), gestione 
finanziamenti 
▪ RESPONSABILE AREA Contabilità finanziaria Enti Locali D. Lgs 118/11, con funzioni di 

gestione bilancio e rendiconti e. movimentazione contabile. Gestione atti amministrativi di 
impegno di spesa e procedure amministrative contabili. Predisposizione QTE settore Tecnico 
per gare di appalto ed affidamenti, rendicontazione economica appalti. 

RESPONSABILE AREA Gestione patrimonio e tributi. 
▪ Istruttore e gestione bandi (provinciali, regionali, 
nazionali edeuropei) 

Attività o settore Ente Locale 
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ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 
Da settembre 2018 – 
Novembre 2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dal 2018 – in corso 

 
 

POSIZIONE ORGANIZZATIVA CON FUNZIONI DIRIGENZIALI – 
RESPONSABILE SETTORE FINANZIARIOISTRUTTORE DIRETTIVO 
CONTABILE EX ART. 110 
Comune di Bassiano, Via Aldo Manuzio 117, 04010 Bassiano (LT) C.F.00127250595 

 
Contabilità, istruttorie bandi (provinciali, regionali, nazionali ed europei), gestione 
finanziamenti 
▪ RESPONSABILE AREA Contabilità finanziaria Enti Locali D. Lgs 118/11, con funzioni di gestione 

bilancio e rendiconti e. movimentazione contabile. Gestione atti amministrativi di impegno di spesa e 
procedure amministrative contabili. Predisposizione QTE settore Tecnico per gare di appalto ed 
affidamenti, rendicontazione economica appalti. RESPONSABILE AREA Gestione patrimonio e 
tributi. 

▪ Istruttore e gestione bandi (provinciali, regionali, nazionali 
ed europei) 

Attività o settore Ente Locale 

RESPONSABILE CENTRO DI DOCUMENTAZIONE EUROPEA (CDE) 
Centro di Documentazione Europea Bassiano, Viale dei Martiri snc c/o Biblioteca Comunale, 
04010 Bassiano (LT) 

 
Eventi, promozione culturale, diffusione informative europee. 
▪ Gestione patrimonio culturale europeo 
▪ Organizzazione e gestione eventi, in collaborazione con la rete italiana 
CDE e la Rappresentanza Europea in Italia 
▪ Organizzazione attività in collaborazione del Movimento Federalista 
Europeo (MFE) e Istituto di Studi Federalisti Europei “Altiero Spinelli” di 
Ventotene 
▪ Progettazione e coordinamento come Ente Capofila del Progetto 
ErasmusK2 come referente dei Centri di Documentazione Italiani 
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Attività o settore Ente Locale 
 
 

Da giugno 2018 – dicembre 2019 TIROCINIO ABILITANTE AL SOSTENIMENTO DELL’ESAME DI ABILITAZIONE DI 
DOTTORE COMMERCIALISTA presso Studio Dott. Giuseppe Leoni, Via Vasca Cappotto 14, Sonnino (LT) 

 
 

 
Da febbraio 2018 a Giugno 2018 

 
ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE EX ART. 110 
Comune di Bassiano, Via Aldo Manuzio 117, 04010 Bassiano (LT) C.F.00127250595 

 
Contabilità, istruttorie bandi (provinciali, regionali, nazionali ed europei), gestione 
finanziamenti 
▪ Contabilità finanziaria Enti Locali D.lgs. 118/11, con funzioni di gestione bilancio e rendiconti e. 

movimentazione contabile. Gestione atti amministrativi di impegno di spesa e procedure 
amministrative contabili. Predisposizione QTE settore Tecnico per gare di appalto ed affidamenti, 
rendicontazione economica appalti. patrimonio e tributi. 

▪ Istruttore e gestione bandi (provinciali, regionali, 
nazionali ed europei) 

Attività o settore Ente Locale 
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Dicembre 2016 a Dicembre 2017 PROJECT MANAGER 
Digit Consulting srl, Via Caduti Nelle Guerre di Liberazione. Roma 

Contabilità, istruttorie bandi (provinciali, regionali, nazionali ed europei), gestione 
finanziamenti 

 

• Contabilità finanziaria Enti Locali D.lgs. 118/11, con 
funzioni di gestione bilancio e rendiconti e patrimonio. 
Istruttore e gestione bandi (provinciali, regionali, nazionali 
ed europei) 

 
Attività o settore Consulenza Enti Locali 

 

Ottobre 2016 ain corso RESPONSABILE SERVIZIO CIVILE COMUNE DIBASSIANO 
Supervisione e coordinamento dei Volontari – OLP (Operatore Locale di Progetto) 

 
Preparazione progetti annuali. Gestione programmatica delle attività di progettazione, 
selezione, formazione e monitoraggio dei progetti di SCN. Coordinamento e 
Programmazione attività culturali per il Museo delle Scritture “Aldo Manuzio” e Biblioteca 
Comunale. 

Attività o settore Consulenza P.A. 
 

Da Settembre 2014 a Marzo 2015 SALES ACCOUNT 
Gicaf s.r.l. Via Scrivia snc. 04100 Latina 

 
Gestione vendite on-line, contrattualistica, gare, gestione Mepa, gestione dei finanziamenti, 
istruttore pratiche attività di finanziamento e credito per ci clienti, referente acquisti esteri. 

 
Attività o settore Produzione Veicoli Speciali 

 
Da Maggio 2014 PROJECT MANAGER 

Enti Locali 

▪ Progettazione e gestione accesso ai Fondi Strutturali PSR 2007-2013, PSR 2014-2020, bandi 
regionali, nazionali ed europei, Progettazione sistemi integrati, consulenza contabile 

Attività Consulenza P.A. 

Da Maggio 2012 aGennaio 2014 ACCOUNT 
Innova Bollanti H.V. s.r.l. Via Capograssa, Latina 

 
Gestione della fatturazione, pianificazione finanziaria, due diligence, riconciliazione bancaria, 
supporto all’ufficio Bandi e Gare (nazionali ed europee) per la fase progettuale e rendicontazione 
economica, gestione dei finanziamenti e delle attività di credito 

Attività o settore Produzione Veicoli Speciali 

Da Settembre 2011 a Marzo 2012 FLEETANALYST 
Toyota Motor Italia s.p.a. Via K.Toyoda, Roma 

 
▪ Divisione Flotte Aziendali, supporto vendite, attività di analisi e monitoraggio del mercato, reportistica, 

supporto alla definizione del budget di reparto 2012/2013 

 
Attività o settore Automotive 
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Da Settembre 2010 a Marzo 2011 PROJECT MANAGER 
T.F.T. Building Management s.r.l. , Piazza di Spagna, Roma 

▪ Supporto gestione Fondi Immobiliari 

Attività o settore Real Estate 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Anno Accademico 2020 – 2021 Iscrizione 2° Anno LAUREA MAGISTRALE 
In “Management Pubblico” presso l’Università Parthenope di Napoli 

 
 

Anno Accademico 2020 – 2021 CORSO DI PERFEZIONAMENTO UNIVERSITARIO 
PA GoAL – Governo e Amministrazione Locale 
presso Politecnico di Milano 

 
Anno accademico 2019 – 2021 MASTER UNIVERSITARIO ILIVELLO 

in “Project Management per la Pubblica Amministrazione” (PMPA) 

presso l’Università Parthenope di Napoli 

 

 
Anno accademico 2016/2017 MASTER UNIVERSITARIO IILIVELLO 

in “Strategie organizzative e di innovazione nella Pubblica Amministrazione” 

presso l’Università Telematica Pegaso 
 

Anno accademico 2010 
febbraio-giugno 

RICERCA ALL’ESTERO 
Tesi in lingua inglese “beni di lusso Made in Italy” 

presso Flinders University (Adelaide, Australia) 

 
 
 

Da Dicembre 2007 a Gennaio 
2010 

 
LAUREA SPECIALISTICA 
in “Economia, Management, Finanza e diritto d’Impresa” 

conseguita presso l’Università degli Studi di Roma “La Sapienza” con votazione 110 e Lode 

▪ Vincitore di borsa di studio per Progetto ERASMUS MUNDUS EXTERNAL COOPERATION 
WINDOWS, della durata di 12 mesi in San Pietroburgo (Federazione Russa) presso la Northwest 
Branch of Russian Law Academy of Ministry of Justice of Russian Federation con il 
superamento di n.10 esami in lingua inglese e Russa. 

▪ Vincitore di Borsa di studio per tesi all’estero. 
▪ TESI SPERIMENTALEsu “Il mercato del Gas, Russia e Italia” 

 

Da Settembre 2003 a Dicembre 
2007 

 
 
 
 
 
 
 
 

COMPETENZE PERSONALI 

LAUREA TRIENNALE 
in “Economia, Management, Innovazione economico-finanziaria e diritto d’Impresa” 

conseguita presso l’Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 

 
▪ Vincitore di borsa di studio per Progetto ERASMUS, della durata di 7 mesi presso l’Università di 

Malaga (Spagna) UMAed il superamento di n. 10 esami in lingua spagnola. 
▪ Vincitore di borsa di studio per progetto lavoro presso La Presidenza di Facoltà di Economia. 
▪ TESI su “Le energie rinnovabili: L’energia eolica comparazione Italia-Spagna” 
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Vincitore di borsa di studio MIUR per ricerca in lingua inglese in Australia (Febbraio-Maggio 2010) 

 

Lingua madre Italiano 

Altre lingue 

INGLESE C1 C1 C1 C1 C1 

SPAGNOLO C1 C1 C1 C1 C1 
 

Certificazione DELE livello INTERMEDIO conseguita presso Istituto Cervantes (Malaga) 
 

RUSSO A2 A2 A2 A2 A2 

 
 

Competenze informatiche ▪ livello Professionale degli applicativi Microsoft Office, conseguimento della Patente Europea del 
Computer ECDL, conseguimento dell’attestazione “Eccellenze in Digitale” della Google Accademy 
& IAB Europe, ottima conoscenza del sistema gestionale AS400, ottima conoscenza del sistema 
gestionale Galileo Halley, ottima conoscenza del sistema gestionale Urbi, conoscenza applicativo 
grafico illustrator, Certificato EIPASS. 

Patente di guida A-B 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

Conferenze 
Seminari 

Riconoscimenti, 
Certificazioni e premi 

▪ Corso di Formazione per “Green Manager” patrocinato da Regione Lazio ed Arpa Lazio 
▪ Certificazione EIPASS 
▪ Vincitore Premio “Impresa Italia – Eccellenze Italiane” 2° edizione sezione inventiva e creatività 
▪ Volontario dal 2005 al 2010 nelle colonie estive per ragazzi con disabilità come operatore 

accompagnatore presso la ANFFAS Onlus di Roma, ricevimento lettera di encomio dal direttore 
sanitario. 

▪ Vincitore di Borsa di Studio per Tesi sperimentale all’estero sul mercato del Gas, Russia 2009 
▪ Vincitore di Borsa di studio MIUR per Ricerca in Australia 2010 “Il valore del Made in Italy” 
▪ Vincitore del Contest Lazio Creativo 2017 della Regione Lazio con il progetto “Differenziando” 
▪ Certificazione “Project Management per RUP (UNI 11648:2016 E UNI ISO 21500:2013)” rilasciato 

da ASMEL; 
▪ Certificato BIM Management – UNI11337-7:2018 rilasciato da ASMEFORM scarl; 
▪ Certificazione Corso di formazione manageriale Responsabile Protezione dei Dati “RPD/DPO” - 

UNI 11697 
▪ Frequenza del Master Universitario in “Desarollo emprendedor y innovacion” presso Universidad de 

Salamanca 
▪ Master in Euro progettazione 2014-2020 presso EuroCube Business School 
▪ Iscritto presso il registro praticanti commercialisti presso l’ordine dei dottori commercialisti e degli 

esperti contabili di Latina 
▪ 22-23 novembre Training di formazione in Bruxelles per i Centri di Documentazione Europea; 
▪ Corso per Operatore Locale di Progetto (OLP) per Servizio Civile Nazionale; 
▪ Corso “normativa in materia di protezione dei dati personali e il nuovo GDPR” Accademia della P.A. 
▪ Corso “atti amministrativi: corretta redazione, patologie e rimedi ai vizi dell’atto, i controlli di regolarità, 

il responsabile della transizione al digitale, controllo sulla spesa pubblica degli apparati tecnologici” 
Accademia della P.A.; 

▪ Corso “il nuovo procedimento disciplinare ai sensi della riforma Madia, la responsabilità per danno 
erariale” Accademia della P.A.; 

▪ Corso “Appalti: la simulazione di tutte le fasi della procedura di gara” Accademia P.A.; 
 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione 
dei dati personali” e dell’art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679) 
 

01.08.2022           

Progetto ERASMUS MUNDUS EXTERNAL WINDOWS superamento esami in lingua russa 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONESCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  


